
Ejecutivo envía y revisa 
comprobante de pago del cliente 

para validación de Tesorería 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

INICIO DE PROCESO 
NAXU 

Solicitud de registro de 
cuentas bancarias para 

dispersion 

Envió de archivo excel 
con datos correctos 

para registro de cuentas 

¿Cuenta con 
los requisitos 
para registro 
de cuenta? 

NO 

Tesorería responde 
indicando datos 

incorrectos para reenvió 

SI 

Tesorería exitosamente 
registra las cuentas a 

considerar para dispersion 

¿El pago se ve 
reflejado en la 

pagadora? 

NO SI 

Área de nomina solicita la 
dispersion de los pagos a 

realizar 

Ejecutivo solicita retorno o 
fondeo según sea el caso o 

tipo de solicitud 

DIAGRAMA DE FLUJO PROCESOS EJECUTIVOS /NOMINA – TESORERIA 
NAXU 

 

Tesorería envía comprobantes 
de dispersion y ejecutivo y 

nominista revisan que estén 
completos y no existan 

rechazos 

 

-Formato de registro de ctas (excel) 

-Comprobante de pago pdf  

-Archivo pdf con cuentas a dispersar 

-Correo via de comunicacion 

 

 

 

 



DIAGRAMA DE FLUJO PROCESOS EJECUTIVOS – FACTURACION NAXU 

v 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

INICIO DE PROCESO 
NAXU 

Ejecutivo solicita facturación 
de pago validado 

Ejecutivo solicita facturación de 
monto antes de pago incluyendo 

prefactura 

¿Cuenta con info 
completa para factura 

(concepto clave sat, 
monto correcto)? 

NO SI Área de Facturacion indica 
vía correo faltantes para su 

modificación  

Área de Facturacion 
comienza con proceso de 

emisión de factura  

Área de Facturacion 
manda factura con datos 

solicitados 

Ejecutivo manda factura a 
cliente para pago o Vobo 

¿La factura 
esta 

correcta? 

NO 

SI 

 Cliente da Vobo y o paga 
el monto facturado 

 Se solicita la cancelación a 
Facturacion, y aceptación de 
dicha cancelación en el 
buzón del cliente 

 

-Archivo de excel con detalles de 
facturación 

-Prefactura con moto subtotal y 
tota de facturación  

-PDF factura XML 

 

 


